连云港市公共资源电子交易系统（产权交易）
中介服务机构操作手册
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1、 驱动安装及系统登录

访问连云港市公共资源交易平台（http://ggzy.lyg.gov.cn/），点击【交易平台】-【国有产权】-【中介服务机构】入口，在登录页面下载并安装驱动，然后插入CA锁登录，根据页面提示“请选择主体类型登录”，选择图片最右侧的绿色方块入口（招标代理）。
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· 打开系统登录页面后，页面会显示多个主体类型登录入口。

· 请点击最右侧的绿色按钮/方块（人物头像图标，下方文字显示为“招标代理”）。

二、业务流程图
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三、功能介绍

1.项目受理
项目受理分为实物受理和股权受理，确定产权类别， 在对应菜单登记项目，标段划分同步进行。
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注意事项：（1）、项目名称只能挑选，如果挑选不到，请确认甲方是否已进行项目登记，项目登记中中介服务机构选择是否正确。
2.挂牌披露
标的划分审核通过之后，需要填写产权公告相关信息，发布到网站。
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注意事项：（1）、竞价报名时间是根据挂牌披露的发布时间和截止时间确认。
3. 受让人报名

公告发布以后，竞买人可以在报名时间内提交报名申请，中介服务机构需要在受让人报名菜单内进行审核确认。
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4. 保证金入账查看

当中介服务机构需要对参与交易的单位进行审核时，如果是使用的电子保证金，需要在“保证金开标前查询”查询保证金入账情况。注意菜单专用于在保证金截止前查看入账情况
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5. 确认交易方式

根据报名家数确认预选的交易方式是否需要变更，如需变更请在确认交付方式菜单进行调整。
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6. 新增竞价规则
挂牌披露审核通过之后，针对交易方式为电子竞价的产权项目，在竞价开始前修改竞价的相关参数，包括竞价时间、起始价格、步长类型等信息。竞价结束后查看竞价人的竞价。

电子竞价类产权项目竞价前，修改竞价的相关参数，包括竞价时间、起始价格、步长类型等信息。

[image: image17.png]® & ia & 20205098238 1084355078 55— HoRSSEE: 400 998 0000 EESHE): FA—EIRH 81

SERHIN @#7n Omim O ges O Bas

1L REER R
TREEE

n-----

| L BERR 1 3207012020923156001 2020-09-23 11:00 ATE

SRR
=
RAFEICT
LEDRE
BER
BB
TR





[image: image18.png]RIS 3207012020923156001
TSR SYlich
Ea e i

RihENSa: 123

BAER:
FEEREM:  2020-09-23 ERtE:  11:00
FORRS®: 30 OIS 60
whR: 2EEE 4
Ak 120000570 F8H:  13.000057T

RHERE:  1.500057%

RYFESAIREY:  RF RFERDHERRG: AT
HitiiA:




7. 竞价过程

报名时间开始之后，竞买人可以登录系统，登记相关信息；竞价时间开始之后，进入对应标的进行竞价操作。中介代理可以通过竞价控制菜单及led菜单查看报价情况。
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8. 成交公示
填写成交信息，对成交结果进行公示。
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9. 保证金退款

在保证金退款菜单中选择需要退款的标的，勾选退款单位，默认选择网上自动退款，提交审核后，即可完成原路退回。
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10. 交易异常

如果标的未能成交，需要重新组织或者终止交易活动，可以在交易异常中进行登记。
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