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连云港市公共资源电子交易系统
（工程建设）招标人招标计划
操作手册
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2.1、招标计划


一、招标人注册管理
1.1、 招标人注册
　　１.登录连云港市公共资源交易电子服务平台（http://spzx.lyg.gov.cn/lygweb/）。
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　　２.点击“免费注册”，进入注册页面，如下图：
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　　３.仔细阅读协议，点“同意”按钮进入信息填写页面，如下图：
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　　４.勾选“主体类型”为 “招标人”，输入组织机构代码，点击‘确认’，系统自动从大数据中获取单位信息，无法获取的请手动填写真实信息。
如果该登录名或社会统一信用代码（组织机构代码）已被注册过，请直接使用CA锁登录。
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　　５.输入无误后，点击确认，显示如图所示效果：
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　　６.点击确认后，显示如下效果：
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1.2、自助激活

1、将CA数字证书连接电脑，在连云港市公共资源电子交易系统页面，点击“自助激活”：[image: image8.png]@ EZETALBRE R TS RS
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　　２.点击‘同意’按钮，进入主体信息填写。
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　　３.填写完成后确认，并输入CA锁密码，激活完成。
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1.3、初次登录

　　1.初次登录系统，显示如下效果：
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登录身份为“招标人”：
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　　2、点击“交易类型申请”菜单点击生成，选择单位所要发布项目的行业类型诚信承诺书签章。
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3、点击“签章”按钮，输入密码进行签章操作
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4、签章以后，诚信承诺书签章提交。   
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5、提交成功
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1.4、诚信库信息完善

1、进入本单位的诚信库信息管理，提交备案验证。示例如下：
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2、点击“修改信息”，带*号为必填项。点击“获取单位信息”按钮，系统从大数据中获取单位相关信息；无法获取的信息请自行完善。基本信息填写完成之后，点击“电子件管理”按钮。
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3、在电子件列表中上传相关电子件。 
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4、点击“选择文件”按钮，上传电子件。
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5、上传后会有一条编辑中的记录，页面如下：
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注：

1 如电子件无法上传，或者上传时浏览器闪退，请确保操作系统和浏览器版本符合系统要求。

2 附件名称请不要使用特殊符号（如#、&等），请使用中文、英文字母或者数字的组合，附件上传大小限制为1024 KB；请上传后缀名为jpg，jpeg，bmp，gif，pdf，png类型的图片。

③当出现电子件上传错误，而且验证状态为编辑中的话，可点击【删除选定】按钮删除错误的电子件。

④当需要变更验证状态为待验证、验证通过、验证不通过的电子件时，请点击【作废选定】按钮作废该电子件。

⑤只有处于“编辑”状态中的图片能进行删除操作。“待验证”“验证通过”和“验证未通过”状态的图片只能作废，不能删除。
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6、电子件上传完成后，点击“下一步”，点击“提交备案”，自动审核通过。验证通过后需要刷新整个页面（或重新登录）才能显示业务菜单按钮。
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注册信息提交审核通过后，必须使用CA数字证书登录

2、 招标计划

2.1、招标计划

1、点击”新建招标计划”按钮，进行新增招标计划。
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2、如实填写项目相关信息后点击“生成公告”按钮，进行公告内容生成。 
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3、预览“公告内容”无误后点击“修改保存”按钮。
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4、预览“公告内容”无误后点击“点击签章”按钮进行公告内容签章。
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5、确认“公告内容”无误后点击“提交发布”按钮进行招标计划发布。（提交后不可更改）
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